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Методика проведения экспертизы дополнительных 

общеобразовательных программ в Региональном навигаторе 

 

В Региональном навигаторе имеется возможность проведения 

экспертизы дополнительных общеобразовательных программ для 

формирования реестра программ, реализуемых в соответствии с социальным 

сертификатом.  

Экспертиза является оценочной процедурой, которая направлена на 

получение сведений о качестве реализуемых дополнительных 

общеобразовательных программ. 

Каждый эксперт имеет личный кабинет в Региональном навигаторе. 

Эксперт закрепляется за конкретным муниципалитетом и ему доступны для 

просмотра и проведения экспертизы все программы данного муниципалитета, 

направленные на экспертизу. 

Результат экспертизы программы определяется на основании трех 

независимых экспертиз, проведенных тремя экспертами.  

Экспертиза будет считаться пройденной только после трех 

удовлетворительных (соответствует/частично соответствует) оценок. 

Экспертный лист оценки дополнительной общеобразовательной 

программы формируется по итогам работы каждого эксперта. Результат 

экспертизы формируется автоматически на основе данных оценочных листов, 

которые заполняет каждый эксперт в личном кабинете (форма оценочного 

листа представлена в приложении). Каждый элемент программы (их 19) 

оценивается по критериям: соответствует (2 балла), частично соответствует (1 

балл), не соответствует (0 баллов). В случае, если указана позиция «частично 

соответствует», заполняется поле «Комментарий».      

Методика расчета по оценочным листам: 

Степень 

соответствия 

Количество  

баллов 

Комментарий 

Соответствует от 23 до 38 

баллов  

Программа может быть рекомендована для 

формирования Реестра программ, 

включенных в систему 

персонифицированного финансирования  

Частично 

соответствует 

от 16 до 22 

баллов 

Программа нуждается в доработке и может 

быть рекомендована для формирования 

Реестра программ, включенных в систему 

персонифицированного финансирования 

после устранения замечаний 

Не 

соответствует 

15 баллов и 

менее  

Программа нуждается в доработке и не может 

быть рекомендована для формирования 

Реестра программ, включенных в систему 

персонифицированного финансирования  
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Итоговый результат экспертизы определяется на основании трех 

независимых экспертиз, проведенных тремя экспертами (в соответствии с 

полученным средним арифметическим значением результатов экспертизы 

система определяет итоговый результат экспертизы): 

Итоговый результат 

экспертизы  

Результаты по оценочным листам  

Пройдена экспертиза Итоговые варианты 2 и 3 в соответствии с 

Матрицей оценки   

Не пройдена 

экспертиза 

Итоговый вариант 1 в соответствии с Матрицей 

оценки   

 

Матрица оценки 

 
При прохождении успешной экспертизы (экспертиза пройдена), в 

Региональном навигаторе автоматически присваивается признак программе 

«Сертификация требованиям ПФДО». 

Если итоговый результат соответствует позиции «Не пройдена 

экспертиза», то программа дорабатывается и далее повторно направляется на 

экспертизу.     

  

 Статусы программы  

в процессе прохождения экспертизы 

Статус Комментарий 

Не определена Заявка только поступила или находится в работе у 

экспертов и итоговый результат экспертизы еще не 

известен (не заполнены оценочные  листы всеми 

экспертами)   

Пройдена  Успешный результат по итогам экспертизы. Программе 

присвоен признак «Сертификация требованиям ПФДО» 

Не пройдена  Отрицательный результат по итогам экспертизы 

Аннулирована Экспертиза пройдена, но поставщик меняет какие-то 

параметры в карточке программы, например, «Полное 
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содержание». В таком случае итоговый результат 

экспертизы аннулируется 

 

 

Статусы  

заявки на экспертизу программы 

Статус Комментарий 

Новая  Заявка только поступила (ни одним Экспертом не взята в 

работу) 

В работе  Заполнен хотя бы один оценочный лист Экспертом 

Исполнена Получен итоговый результат экспертизы (заполнены все 

три оценочных листа экспертами) 

Отменена  Организация отменила заявку на экспертизу программы  
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Инструкция для эксперта  

 

Вход Эксперта в Региональный навигатор 

Вход в личный кабинет Эксперта в Региональном навигаторе 

осуществляет по ссылке https://ndo.edu-74.ru/ и по предоставленным на адрес 

электронной почты реквизитам (логину и паролю). 

Предоставление доступа к личным кабинетам Экспертов осуществляет 

администратор Регионального навигатора (ГБУ ДПО «ЧИРО») на основании 

заявки муниципального органа управления образованием (или 

муниципального опорного центра).   

Вход осуществлять через кнопку «Рабочий кабинет», расположенную 

внизу на главной странице Регионального навигатора: 

 
 

 
 

Если у пользователя несколько ролей (Методист ОЦ, Финансовый 

исполнитель и т.д.), то при авторизации необходимо выбрать роль «Эксперт»: 

https://ndo.edu-74.ru/ae-workspace/
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Функции Эксперта 

 

Эксперт осуществляет экспертизу программ поставщиков 

(организаций). Экспертиза дополнительной общеобразовательной программы 

– это комплексная процедура оценки качества представленных в программе 

основных характеристик (объем, содержание, планируемые результаты). 

В рабочем кабинете Эксперту доступны следующие возможности: 

1) заявки на экспертизу программ: просмотр данных по заявке и 

программе; взятие программы на экспертизу; просмотр результатов 

экспертизы; 

2) экспертизы: экспертиза программы; отправка/отзыв результатов 

экспертизы; отказ от экспертизы; 

3) скачивание оценочного листа; 

4) скачивание бланка оценочного листа. 

 

Рабочий кабинет Эксперта 

 

В рабочем кабинете Эксперта доступен раздел «Экспертиза», который 

содержит два подраздела: «Заявки на экспертизу программ» и «Экспертизы»: 

 
 

В подразделе «Заявки на экспертизу программ» отображается реестр 

заявок, поступивших на экспертизу от организаций муниципалитета:  
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Для удобства работы с заявками имеется фильтр «Статус», где можно 

отсортировать заявки по статусам: «Новая», «В работе», «Исполнена», 

«Отменена».   

Для того, чтобы просмотреть информацию по заявке следует нажать на 

номер заявки, который является гиперссылкой. Откроется карточка заявки: 
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Взять экспертизу в работу можно как на главном экране, так и в карточке 

заявки посредством нажатия кнопки «Взять в работу». Взятая в работу 

экспертиза, отобразится в разделе «Экспертизы».  

В карточке заявки станут доступны действия: «Результаты экспертизы» 

и «Отказаться от экспертизы»: 

 
 

Необходимо ознакомиться с карточной программы и содержанием 

программы (скачать полное содержание программы).   

Для проведения экспертизы следует выбрать опцию «Результаты 

экспертизы». Откроется экспертиза программы, где следует заполнить 

оценочный лист по результатам рассмотрения содержания программы: 

 
 



10 
 

В данном блоке необходимо оценить степень соответствия требованиям 

элементов программы, а также, внести комментарий. После заполнения 

оценочного листа следует сохранить данные: 

 
 

Результат экспертизы формируется автоматически на основе данных 

оценочного листа. Для завершения работы с экспертизой, результаты 

экспертизы необходимо отправить посредством нажатия кнопки «Отправить 

результаты экспертизы»:  
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Имеется возможность «Скачать оценочный лист» – заполненный лист 

Экспертом, а также «Скачать бланк оценочного листа» – пустой лист 

(шаблон).   

После того, как все Эксперты, назначенные на данную экспертизу, 

отправят результаты экспертизы, у методиста ОЦ и поставщика программы в 

разделе «Сертифицированные программы» отобразится результат экспертизы 

– перечень программ, которые успешно прошли экспертизу и которым 

присвоен признак «Сертификация требованиям ПФДО».  
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Инструкция для организации 

 

 Функции организации при работе с экспертизой:  

1) создание заявки на экспертизу программы; 

2) просмотр списка программ, находящихся на экспертизе; 

3) скачивание результатов экспертизы по программе; 

4) отзыв программы с экспертизы. 

 

Заявка на экспертизу программы создается на уровне организации в 

модуле «Сетевой Город. Образование».  

Необходимо открыть карточку программы (раздел «Обучение» – 

«Программы доп. образования»), в опции «Экспертиза» нажать на кнопку 

«Создать заявку»: 

  
 

Опция «Экспертиза» доступна в карточке программы только при 

условии, если указан способ оплаты «По сертификату»:     

 
 

После нажатия кнопки «Создать заявку» заявка на экспертизу будет 

отправлена Эксперту. 
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Итог проведения экспертизы будет отображаться также в опции 

«Экспертиза» – «Результат»: «Пройдена» или «Не пройдена»:  

 
Через опцию «Список заявок» можно посмотреть и распечатать 

оценочные листы, заполненные экспертами: 

 
 

Перейдя по номеру заявки (на рисунке указан номер 6), открываются 

результаты экспертизы (оценочные листы каждого эксперта):  

 
 

Для повторной подачи заявки на экспертизу следует воспользоваться 

кнопкой «Подать заявку». Обращаем внимание, что пока не завершится первая 

экспертиза, повторно подать заявку невозможно: 
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Пока все эксперты (три эксперта) не заполнят оценочные листы, 

результат будет отображаться «Не определен»: 

 
 

Если итоговый результат экспертизы соответствует уровню: 

1) «Пройдена», то в Региональном навигаторе автоматически 

присваивается признак программе «Сертификация требованиям ПФДО»; 

2) «Не пройдена», то необходимо ознакомиться с оценочными листами 

экспертов, внести корректировки в содержание программы, все изменения 

отразить в карточке программы в модуле «Сетевой Город. Образование», (в 

случае изменения содержания самой программы, повторно подгрузить 

документ в карточке программы – «Полное содержание») направить заявку на 

публикацию в Региональный Навигатор и на повторную экспертизу.     

 

Важно: итоговый результат экспертизы аннулируется, в том случае, если 

экспертиза пройдена, но организация меняет какие-то параметры в карточке 

программы (например, «Полное содержание»). В таком случае, выводится 

предупреждающее сообщение и после подтверждения итоговый результат 

экспертизы аннулируется: 
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 В данном случае необходимо повторно направить заявку для экспертизы 

программы.    

Список всех сертифицированных программ, которые прошли процедуру 

экспертизы отражается в разделе «Сертифицированные программы» (модуль 

«Сетевой Город. Образование» – «Навигатор доп. образования»). По 

умолчанию на экране отображаются программы с итоговым результатом 

«Пройдена». Если таких программ нет, то список будет пустым:  

  
 

 Для загрузки программ с другим итоговым результатом следует 

воспользоваться фильтром столбца «Итоговый результат экспертизы»: 

 
 

 Также, перейдя по номеру заявки, открывается возможность просмотра:  

 
 

сведений о программе и заявок на экспертизу:  
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 В разделе «Заявки на экспертизу» также можно посмотреть и 

распечатать оценочные листы, заполненные экспертами: 

 
 

 Для программы, по которой не завершена экспертиза (итоговый 

результат «Не определен») можно сделать отказ от экспертизы, перейдя в 

опцию «Заявки на экспертизу» и выбрать «Отменить заявку»: 

 
 

 Также можно «Отменить заявку», нажав на номер заявки:  

 
 

 При необходимости можно повторно направить заявку на экспертизу.  
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Инструкция для муниципального опорного центра 

 

Методисту ОЦ доступны следующие функции при работе с экспертизой:  

1) просмотр сертифицированных программ организаций, которые 

закреплены за методистом ОЦ; 

2) скачивание результатов экспертизы по программам организаций, 

которые закреплены за методистом ОЦ. 

 

В личном кабинете методиста ОЦ Регионального навигатора имеется 

возможность просмотра реестра программ, направленных на экспертизу.   

Данные отображаются в разделе «Экспертиза» – «Сертифицированные 

программы»:  

 
 

У методиста ОЦ есть доступ к просмотру только тех программ, чьи 

организации закреплены за ним. В таблице представлены программы с общей 

информацией и итоговым результатом экспертизы.  

По умолчанию на экране отображаются программы с итоговым 

результатом «Пройдена». Если таких программ нет, то список будет пустым. 

Для загрузки программ с другим итоговым результатом следует 

воспользоваться фильтром столбца «Итоговый результат экспертизы». 

Для скачивания результатов экспертизы следует нажать на номер 

программы, который является гиперссылкой, затем, в открывшемся окне, 

выбрать вкладку «Заявки на экспертизу» и нажать на номер заявки. Откроется 

экран со сведениями по заявке и программе. В блоке «Результаты экспертизы 

программы» следует нажать кнопку «Скачать»: 
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Инструкция для регионального модельного центра 
 

Методисту РМЦ доступны следующие функции при работе с 

экспертизой:  

1) создание, редактирование и деактивирование учетных записей 

Экспертов; 

2) просмотр сертифицированных программ; 

3) скачивание результатов экспертизы. 

 

Просмотр реестра Экспертов, а также создание новой учетной записи 

Эксперта осуществляется в разделе «Экспертиза» – «Эксперты»:  

 
Для добавления новой учетной записи Эксперта следует нажать на 

кнопку «Создать эксперта». Откроется соответствующее окно: 
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В строке «Учётная запись» необходимо ввести ФИО, E-mail или логин 

сотрудника из модуля «Сетевой Город. Образование», затем выбрать его из 

раскрывшегося списка сотрудников: 

 
В столбце «Муниципалитет» из списка необходимо выбрать 

муниципалитет(ы), за которым(и) будет прикреплен новый эксперт. 

После выбора всей информации следует нажать на кнопку «Создать». 

Новая запись отобразится в таблице.  

Для редактирования прикрепленных муниципалитетов в учетной записи 

Эксперта следует нажать на номер Эксперта, который является гиперссылкой: 

 
  

Откроется окно, в котором можно удалить текущий муниципалитет 

и/или добавить новый. После внесения изменений необходимо выполнить 

сохранение: 
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Для деактивации учетной записи Эксперта следует в строке с ФИО 

Эксперта нажать на , затем кнопку «Деактивировать», после чего 

подтвердить действие в открывшемся окне: 

 

 
 

В результате деактивации выбранному Эксперту будет ограничен 

доступ к работе с заявками на экспертизу. Деактивировать эксперта возможно 

только после того, как все закрепленные за ним экспертизы будут завершены. 

Активация выполняется аналогично деактивации. 

 

В разделе «Заявки на экспертизу программ» отображается перечень 

заявок на экспертизу по муниципалитетам, закрепленным за текущим 

методистом РМЦ, в статусах: «Новая», «В работе», «Исполнена», «Отменена»: 

 
Для просмотра информации по заявке и ознакомления с результатами 

работ, назначенных на заявку экспертов, требуется нажать на номер заявки, 

который является гиперссылкой: 



22 
 

 
 

В блоке Экспертизы можно скачать заключение Эксперта (при наличии): 

 
 

После того, как все Эксперты, назначенные на данную экспертизу, 

отправят результаты экспертизы, в блоке «Результаты экспертизы» 

отобразится итоговый результат, а сама программа будет добавлена в раздел 

«Сертифицированные программы». Пока заявка находится в работе у 

экспертов, результат экспертизы «Не определен». 

В разделе «Сертифицированные программы» представлен реестр 

программ с общей информацией по ним и итоговым результатом экспертизы:  
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По умолчанию на экране отображаются программы с итоговым 

результатом «Пройдена». Если таких программ нет, то список будет пустым. 

 Для загрузки программ с другим итоговым результатом следует 

воспользоваться фильтром столбца «Итоговый результат экспертизы». 

Для скачивания результатов экспертизы следует нажать на номер 

программы, который является гиперссылкой, затем, в открывшемся окне, 

выбрать вкладку «Заявки на экспертизу» и нажать на номер заявки. 

Откроется экран со сведениями по заявке и программе. В блоке «Результаты 

экспертизы программы» следует нажать кнопку «Скачать»: 
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Приложение 

 
Экспертный лист оценки дополнительной 

общеобразовательной программы  

________________ 
 

Сведения о программе 

Краткое наименование  

Полное наименование  

Организация  

Муниципалитет  

Вид программы  

Направленность  

Форма обучения  

Способы оплаты  

 

Наименование и содержание структурных 

элементов программы 

Степень соответствия требованиям Комментарий 

Соответствует 

 (2 балла) 

Частично 

соответствует  

(1 балл) 

Не 

соответствует  

(0 балла) 

 

1. Титульный лист 

Соответствие оформления требованиям к 

программам (обозначены: наименование 

образовательной организации; когда и кем 

согласована и утверждена дополнительная 

общеобразовательная программа (подписи, 

печать организации); название программы; 

возраст детей, на которых рассчитана; срок 

реализации программы; направленность; 

уровень; Ф.И.О., должность автора (авторов); 

название города, населенного пункта, в 

котором реализуется программа; год 

разработки программы) 

    

2. Пояснительная записка 

Наличие необходимых элементов 

(актуальность, новизна, цель, задачи, 

ожидаемые результаты, информация о 

направленности, уровне, возможности 

реализации индивидуального 

образовательного маршрута обучающегося 

(для продвинутого уровня, и адаптированных 

программ), (краткая характеристика 

обучающихся, возрастные особенности, иные 

медико-психолого-педагогические 

характеристики), объем и срок освоения 

программы (общее количество учебных часов, 

запланированных на весь период обучения, 

необходимых для освоения программы, 

продолжительность программы), формы 

обучения, особенности организации 

образовательного процесса, состав группы, 
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Наименование и содержание структурных 

элементов программы 

Степень соответствия требованиям Комментарий 

Соответствует 

 (2 балла) 

Частично 

соответствует  

(1 балл) 

Не 

соответствует  

(0 балла) 

 

режим занятий, периодичность и 

продолжительность занятий, воспитательный 

компонент 

Обоснованность актуальности, 

необходимости разработки программы в 

рамках данной направленности 

    

Обоснованность новизны, отличительных 

особенностей программы от существующих в 

рамках данной направленности (особенность 

идеи, технологии, методов и средств 

обучения) 

    

Учёт поло - возрастных, индивидуально - 

психологических, физических и иных 

особенностей и состояний учащихся, 

обоснованность принципов комплектования 

учебных групп 

    

Обоснованность цели, задач, сроков и этапов 

реализации, форм организации 

образовательного процесса, методов и 

технологий обучения (цель связана с 

названием программы, отражает ее основную 

направленность и желаемый достижимый 

конечный результат (личностные, 

метапредметные, предметные), цель 

конкретизирована через задачи, формулировки 

задач соотнесены с планируемыми 

результатами (планируемые результаты 

сформулированы с учетом цели программы как 

требования к знаниям и умениям, 

приобретаемым в процессе занятий по 

программе, компетенции и личностные 

качества, которые могут быть сформированы и 

развиты у детей в результате занятий по 

программе) 

    

Наличие описания и оправданность форм 

организации и содержания методов оценки 

уровня освоения программного материала по 

каждому году обучения (наличие оценочных 

материалов - пакет диагностических методик, 

позволяющих определить достижение 

учащимися планируемых результатов) 

    

3. Учебный план 

Логичность последовательности изучения 

разделов и тем (содержит название разделов и 

тем программы, количество теоретических и 

практических часов, формы аттестации 

(контроля), оформляется в табличной форме) 

    

4. Содержание программы 

Педагогическая целесообразность подбора 

содержания (учет возрастных особенностей, 

уровня обучающихся, отражение основных 

дидактических принципов) 

    

В содержании программы дано описание 

разделов и тем программы в соответствии с 

последовательностью, заданной учебным 

планом, включая описание теоретических и 

практических частей и форм контроля по 

каждой теме, соответствующих цели, задачам 
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Наименование и содержание структурных 

элементов программы 

Степень соответствия требованиям Комментарий 

Соответствует 

 (2 балла) 

Частично 

соответствует  

(1 балл) 

Не 

соответствует  

(0 балла) 

 

и планируемым результатам освоения 

программы (выполнено профессионально 

грамотно, отмечается логика, 

последовательность, аргументированность, 

системность, научно-методическая 

обоснованность, соответствие учебному 

плану; стиль изложения понятен) 

5. Календарный учебный график 

Календарный учебный график соответствует 

требованиям ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (определяет 

количество учебных недель, количество 

учебных дней, даты начала и окончания 

реализации программы, ее модулей, 

последовательность реализации содержания 

учебного плана продолжительность каникул. 

Является обязательным приложением к 

программе и составляется для каждой группы) 

    

6. Условия реализации программы 

Наличие необходимых (реальных)  

материально-технических условий для 

реализации программы (прописано через 

характеристику помещения для занятий по 

программе, перечень оборудования, 

инструментов и материалов, необходимых для 

реализации программы) 

    

Наличие информационно-методических 

условий реализации программы, 

обеспечивающих достижение планируемых 

результатов (электронных образовательных 

ресурсов, информационных технологий, 

внутренних и внешних сетевых ресурсов, 

методических материалов к темам и разделам 

программы, учебно-методического 

комплекса. Раскрывают особенности 

организации образовательного процесса, 

методы обучения, формы организации 

образовательного процесса, формы 

организации учебного занятия, 

педагогические технологии, алгоритм 

учебного занятия, дидактические материалы; 

соответствуют современным требованиям и 

обеспечивают достижение планируемых 

результатов) 

    

Особенности организации (при наличии) 

программы (модульный принцип, сетевая 

форма,  электронное обучение, 

дистанционные образовательные 

технологии) 

    

Программа реализуется в сетевой форме     

7. Список литературы 

Наличие списков литературы для педагога, 

учащихся и родителей 

    

Соответствие оформление списков 

использованной и рекомендуемой 

литературы, оформленные в соответствии с 

правилами составления библиографического 

списка (ГОСТ Р 7.0.11-2011) 
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Наименование и содержание структурных 

элементов программы 

Степень соответствия требованиям Комментарий 

Соответствует 

 (2 балла) 

Частично 

соответствует  

(1 балл) 

Не 

соответствует  

(0 балла) 

 

8. Культура оформления программы 

Соответствие и обоснованность используемой 

терминологии 

    

Оптимальность объема (страниц) программы     

 


